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REGLEMENT INTERIEUR 

 
 

Ouverture des portes du centre de formation dès 8h 

 

HEURES DE PRESENCE 

 

 Lundi, mardi, mercredi, jeudi et/ou vendredi : 
8h30 à 12h30 et de 13h30 à 16h30 (modification des horaires possible) 

 
*  Deux pauses sont prévues dans la journée, une le matin et une l’après-midi. 
*  Elles n’excèdent pas quinze minutes. 

 
*  Toutes les matières sont obligatoires, ainsi que les visites ou activités à l’extérieur du centre de formation qui 

 font partie de la formation du·de la stagiaire. 
 

* Les retards de plus de 15 minutes ne donnent plus accès aux salles de cours, l’entrée s’effectuera après les 
pauses ou selon le jugement du·de la formateur·trice. Tout retard aux activités de groupe est comptabilisé et 
donne lieu à des retenues sur les indemnités. La répétition des retards entraîne l’exclusion des cours. 

 
*  La signature des feuilles de présence est obligatoire. 

 
 

CAS D’EXCLUSION DU STAGE : 
 

*  Les violences physiques et verbales (insultes, intimidations, harcèlements, humiliations, etc.) 
*  Tout type de discrimination liée à l'identité de genre, à l'orientation sexuelle, à l’origine, à tout type de situation 
de handicap, etc. 
*  Les vols ou dégradations de matériel 
*  Le fait d’être sous l’effet de consommation de drogue ou de boissons alcoolisées 
*  Des absences prolongées ou répétées, non motivées et sans pièces justificatives. 

 
 

ARRET MALADIE : 
 

* Déposer l’arrêt de travail feuillet employeur au centre de formation sous 48 heures. 
 

 

HYGIENE ET SECURITE : 
 

*  Les conditions d’hygiène et de sécurité exigent le respect des règles en vigueur sur les lieux de la formation 
 (locaux communs, sanitaires, couloir, salle de cours) 

Ainsi qu’à l’extérieur de l’établissement habituel (chantier-école, plateau technique) 
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   Sens de circulation 
   Sortie de secours 
   Extincteurs 
   Consignes en cas d’incendie 
   Consignes d’urgence en cas d’évacuation 
 

* Le respect des règles de sécurité directement liées à la profession 
 Le travail en hauteur, l’utilisation des échafaudages, échelles et taquets 
 Les consignes concernant l’utilisation des différents produits 

 
 

DISPOSITIONS DIVERSES : 
 

*  Une trousse de secours professionnelle est présente sur tous les lieux de formation et de chantier, cette 
trousse ne dispose pas de médicaments mais du matériel premiers soins 
*  Un vestiaire est mis à disposition de chaque stagiaire, sur chaque site de formation. Les stagiaires devront se munir 
d’un cadenas qui sera nominatif. Afin de permettre à tout le monde d’avoir accès à un vestiaire, les casiers 
devront être vidés et laissés ouverts chaque fois que les stagiaires changeront de site 
*  Les repas peuvent être pris dans l’espace cafétéria, les stagiaires ont à leur disposition les appareils 
électroménagers nécessaires (micro-onde, frigo…) 
*  Une photocopieuse et un ordinateur sont à la disposition des stagiaires pour les besoins de la formation 
 
Le secrétariat est ouvert aux stagiaires : 

Lundi de 13h30 à 16h30 
Mercredi de 9h00 à 12h30 et de 13h30 à 16h30 
Vendredi de 9h00 à 12h30 

 
Une tenue adaptée est obligatoire au sein des espaces de travail (chaussures de sécurité, blanc de peintre ou 
blouse de décorateur·trice). Le port de la casquette et autres couvre-chefs est interdit au sein des ateliers. 
 
 

IL EST INTERDIT :  
 

 De fumer / vapoter dans tous les ateliers du centre de formation 
 D’utiliser les portables : ils doivent être mis en veille pendant les cours 
 De porter des écouteurs, un casque audio etc. durant les cours et sur les chantiers 
 De rendre publique, de quelque forme que ce soit (papier, réseaux sociaux, etc) les polycopiés et documents 

écrits fournis par les formateur·trice·s pendant les cours. Ces documents sont la propriété d’Artemisia et de son personnel 
enseignant. De plus, il est fortement déconseillé de filmer les cours, et totalement interdit de le faire sans l’accord 
explicite et total des formateur·trice·s. 
 

ELECTIONS DE DELEGUE·E·S : 
 
Un·e délégué·e et un·e suppléant·e sont élu·e·s par l’ensemble des stagiaires en début de stage, afin d’assurer une 
meilleure communication entre leur groupe et l’équipe pédagogique d’Artemisia. 
 
NOM ............................................................... Prénom....................................................... Date.......................................... 

 

Mention « Lu et approuvé » 

 

Signature du·de la stagiaire 

 


